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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรือ 
จังหวัดขอนแก่น
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

1.ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าใน
ที่หรือทางสาธารณะ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตำบลดอนโมง  อำเภอ
หนองเรือ  จังหวัดขอนแก่น

3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการใน
ส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

4.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 

2550

6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7.พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราช

บัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน

9.ข้อมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สำเนาคู่มือประชาชน
การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะกองคลัง  19/08/2015 10:52

11. ช่องทางการให้บริการ
สถานที่ให้บริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลดอนโมง  
อ.หนองเรือ  จ.ขอนแก่น  40240  
เบอร์โทรศัพท์  043-299472  ,  
043-299471  ต่อ  24/ติดต่อ

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ 
ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวัน
หยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30
น.(มีพักเที่ยง)
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ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ 
และในการพิจารณาอนุญาต

1. หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..1.... วันก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบ
อนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว
ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมี
คำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้น
สุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่า
ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่า
ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ
และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้
นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจำนวน

   2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนด
ของท้องถิ่น)

   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

   (3) ปฏิบัติตามข้อบังคับตำบลบ้านผือเรื่องการจำหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะพ.ศ.2542
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หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะ
เวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผู้ขอรับใบ
อนุญาตยื่น
คำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต
จำหน่าย
สินค้าในที่
หรือทาง
สาธารณะพร้อม
หลักฐานที่
ท้องถิ่น
กำหนด

15 
นาที

- (หน่วย
งานรับ
ผิดชอบ
คือกอง
สาธารณสุ
ข ฯ
เทศบาล
ตำบลดอน
โมง 
อำเภอหน
องเรือจั
งหวัด
ขอนแก่น)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความ
ถูกต้องของ
คำขอและความ
ครบถ้วนของ
เอกสารหลัก
ฐานทันที
กรณีไม่ถูก
ต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้
ยื่นคำขอให้

1 
ชั่วโม
ง

- (1. หน่วย
งานรับ
ผิดชอบ
คือกอง
สาธารณสุ
ข ฯ
เทศบาล
ตำบลดอน
โมง 
อำเภอหน
องเรือจั
งหวัด
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ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

แก้ไข/เพิ่ม
เติมเพื่อ
ดำเนินการ
หากไม่สามารถ
ดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น
ให้จัดทำ
บันทึกความ
บกพร่องและ
รายการเอกสาร
หรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่ม
เติมภายใน
ระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่น
คำขอลงนาม
ไว้ในบันทึก
นั้นด้วย

ขอนแก่น)
2.หากผู้
ขอต่อ
อายุใบ
อนุญาต
ไม่แก้ไข
คำขอ
หรือไม่
ส่ง
เอกสาร
เพิ่ม
เติมให้
ครบถ้วน
ตามที่
กำหนดใน
แบบ
บันทึก
ความ
บกพร่อง
ให้เจ้า
หน้าที่
ส่ง
คืนคำขอ
และ
เอกสาร
พร้อม
แจ้งเป็น
หนังสือ
ถึงเหตุ
แห่งการ
คืนด้วย
และแจ้ง
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ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

สิทธิใน
การ
อุทธรณ์ 
(อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. 
วิธี
ปฏิบัติ
ราชการ
ทางปก
ครองพ.ศ. 
2539)
)

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่
ตรวจสถานที่
ด้าน
สุขลักษณะ
กรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์
ด้าน
สุขลักษณะ
เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูก
ต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ
แนะนำให้
ปรับปรุง
แก้ไขด้าน
สุขลักษณะ

20 วัน - (1. หน่วย
งานรับ
ผิดชอบ
คือกอง
สาธารณสุ
ข ฯ
เทศบาล
ตำบลดอน
โมง 
อำเภอหน
องเรือจั
งหวัด
ขอนแก่น)
2. กฎหมาย
กำหนด
ภายใน
30 วัน
นับแต่
วันที่
เอกสาร
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ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

ถูกต้อง
และครบ
ถ้วน
(ตามพ.ร.บ.
การสา
ธารณสุข
พ.ศ. 2535
มาตรา 56 
และพ.ร.บ. 
วิธี
ปฏิบัติ
ราชการ
ทาง
ปกครอง
(ฉบับที่ 
2) 
พ.ศ. 
2557)
)

4) การพิจารณา การแจ้งคำ
สั่งออกใบ
อนุญาต/คำ
สั่งไม่
อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต
    1. กรณี
อนุญาต
มีหนังสือ
แจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบ

8 วัน - (1. หน่วย
งานรับ
ผิดชอบ
คือกอง
สาธารณสุ
ข ฯ
เทศบาล
ตำบลดอน
โมง 
อำเภอหน
องเรือจั
งหวัด
ขอนแก่น)
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ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

อนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่
ท้องถิ่น
กำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อ
แก้ตัวอัน
สมควร
   2. กรณีไม่
อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต
แจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบ
อนุญาต
จำหน่าย
สินค้าในที่
หรือทาง
สาธารณะแก่
ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้ง
สิทธิในการ
อุทธรณ์

2. ในกรณี
ที่เจ้า
พนักงาน
ท้องถิ่น
ไม่อาจ
ออกใบ
อนุญาต
หรือยัง
ไม่อาจมี
คำสั่ง
ไม่
อนุญาต
ได้ภายใน
30 วัน
นับแต่
วันที่
เอกสาร
ถูกต้อง
และครบ
ถ้วนให้
แจ้งการ
ขยายเวลา
ให้ผู้ขอ
อนุญาต
ทราบทุก 
7 วัน
จนกว่าจะ
พิจารณา
แล้ว
เสร็จ
พร้อม
สำเนา
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ที
่

ประเภทขั้น
ตอน

รายละเอียด
ของขั้นตอน
การบริการ

ระยะ
เวลา
ให้

บริการ

ส่วนงาน
/ หน่วย
งานที่
รับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

แจ้งสำ
นักก.พ.ร. 
ทราบ)

5)

การพิจารณา ชำระค่า
ธรรมเนียม 
(กรณีมีคำ
สั่งอนุญาต
ต่ออายุใบ
อนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมา
ชำระค่า
ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะ
เวลาที่ท้อง
ถิ่นกำหนด

1 วัน - (1. หน่วย
งานรับ
ผิดชอบ
คือกอง
สาธารณสุ
ข ฯ
เทศบาล
ตำบลดอน
โมง 
อำเภอหน
องเรือจั
งหวัด
ขอนแก่น)
2. กรณี
ไม่ชำระ
ตามระยะ
เวลาที่
กำหนดจะ
ต้องเสีย
ค่าปรับ
เพิ่ม
ขึ้นอีก
ร้อยละ 
20 ของ
จำนวน
เงินที่
ค้าง
ชำระ)

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะ
เวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที
่

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน

หน่วยงาน
ภาครัฐ
ผู้ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่ว
ยนับ
เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)

บัตร
ประจำ
ตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2)
สำเนา
ทะเบียน
บ้าน

- 0 1 ฉบับ -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

ที
่

รายการ
เอกสาร
ยื่น
เพิ่ม
เติม

หน่วยงาน
ภาครัฐ
ผู้ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่ว
ยนับ
เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)

แผนที่
สังเขป
แสดงที่
ตั้ง
จำหน่า
ยสินค้า 
(กรณีเร่
ขายไม่
ต้องมี
แผนที่)

- 1 1 ฉบับ (เอกสาร
และหลัก
ฐานอื่นๆ
ตามที่
ราชการ
ส่วนท้อง
ถิ่น
ประกาศ
กำหนด)

2) ใบรับ
รอง

- 1 0 ฉบับ (เอกสาร
และหลัก
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ที
่

รายการ
เอกสาร
ยื่น
เพิ่ม
เติม

หน่วยงาน
ภาครัฐ
ผู้ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่ว
ยนับ
เอกส
าร 

หมายเหตุ

แพทย์
ของผู้
ขอรับใบ
อนุญาต
และผู้
ช่วย
จำหน่า
ยอาหาร
หรือ
เอกสาร
หลักฐาน
ที่แสดง
ว่าผ่าน
การอบรม
หลักสูต
รสุขภิ
บาล
อาหาร (ก
รณี
จำหน่า
ยสินค้า
ประเภท
อาหาร)

ฐานอื่นๆ
ตามที่
ราชการ
ส่วนท้อง
ถิ่น
ประกาศ
กำหนด)

16. ค่าธรรมเนียม
1
)

อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าใน
ที่หรือทางสาธารณะ
     (ก) จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่
หนึ่งที่ใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี
     (ข) จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  
บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
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หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

17. ช่องทางการร้องเรียน
1
)

ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลดอน
โมง ๙๙/๙ หมู่ที่ ๙ ตำบลบ้านกง อำเภอหนองเรือ 
จังหวัดขอนแก่น 40240 โทร.043-29 ๙-๔๗๒ ต่อ ๒๔
หมายเหตุ-

2
)

ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัด
สำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สาย
ด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคำขอใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

19. หมายเหตุ
-


