
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.กระบวนงาน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลดอนโมง  อำเภอ
หนองเรอื  จงัหวดัขอนแกน่

3.ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ
สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)

4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
2) กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่

ออกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม

7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่

8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา  พระราชบญัญัตคิวบคมุ
อาคารพ.ศ. 2522 , กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวง
มหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 
2522

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 45    วนั

1.ขอ้มลูสถติ ิ
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0



จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

๑๐.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 
21 เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดัขอนแกน่

๑๑.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
กองชา่ง  เทศบาลตำบลดอนโมง  
อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  40240  
เบอรโ์ทรศพัท ์ 043-299472  ,  
043-299471  ตอ่  25/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น.(มพีกัเทีย่ง)

12.  หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต
ผใูดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่  โดย      
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจ
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คำสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ย
เหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาต             ทราบภายใน  45 วนั  นับแตว่นัที่
ไดรั้บคำขอในกรณีมเีหตจุำเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบ
อนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกำหนดเวลาใหข้ยาย
เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 คราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนั  แตต่อ้งมหีนังสอื
แจง้การขยายเวลาและเหตจุำเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบ
กอ่นสิน้กำหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ



ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

สว่นงาน /
หนว่ยงานทีร่บั

ผดิชอบ 

หมาย
เหตุ

1)

การตรวจ
สอบ
เอกสาร

ยืน่คำขออนุญาตกอ่สรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั เทศบาลตำบล
ดอนโมงอำเภอ
หนองเรอื
จังหวดั
ขอนแกน่

-

2)

การ
พจิารณา

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจสอบพจิารณา
เอกสารประกอบการขอ
อนุญาต

2 วนั เทศบาลตำบล
ดอนโมงอำเภอ
หนองเรอื
จังหวดั
ขอนแกน่

-

3)

การ
พจิารณา

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ดำเนนิการตรวจสอบการ
ใชป้ระโยชนท์ีด่นิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการ
ผังเมอืงตรวจสอบสถาน
ทีก่อ่สรา้งจัดทำผงั
บรเิวณแผนทีส่งัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอืน่ที่
เกีย่ว
ขอ้งเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรือ่ง
เขตปลอดภยัในการเดนิ
อากาศเขตปลอดภยัทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่
ดนิฯ

7 วนั เทศบาลตำบล
ดอนโมงอำเภอ
หนองเรอื
จังหวดั
ขอนแกน่

-

4) การลง
นาม/
คณะ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาแบบแปลน
และพจิารณาออกใบ

35 วนั เทศบาลตำบล
ดอนโมงอำเภอ
หนองเรอื

-



ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

สว่นงาน /
หนว่ยงานทีร่บั

ผดิชอบ 

หมาย
เหตุ

กรรมการ
มมีติ

อนุญาต (อ.1) และแจง้
ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาต
กอ่สรา้งอาคาร (น.1)

จังหวดั
ขอนแกน่

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 45 วนั

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเห
ตุ

1)
บตัรประจำ
ตวัประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคล
ธรรมดา)

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล)

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

1)
แบบคำขออนุญาต
กอ่สรา้งอาคาร  (แบบข. 
1)

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอื
ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบั
ทกุหนา้พรอ้มเจา้ของ
ทีด่นิลงนามรับรองสำเนา
ทกุหนา้กรณีผูข้ออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมี
หนังสอืยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้ง
อาคารในทีด่นิ

- 0 1 ชดุ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผูข้อ
อนุญาต)

3)

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ีด่นิ
และประกอบกจิการใน
นคิมอตุสาหกรรมหรอืใบ
อนุญาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรอืใบอนุญาตใหใ้ช ้
ทีด่นิและประกอบกจิการ 
(สว่นขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและแผนผังทีด่นิ
แนบทา้ย (กรณีอาคาร
อยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผูข้อ
อนุญาต)

4) กรณีทีม่กีารมอบอำนาจ
ตอ้งมหีนังสอืมอบอำนาจ
ตดิอากรแสตมป์๓๐บาท
พรอ้มสำเนาบตัรประจำ
ตวัประชาชนสำเนา
ทะเบยีนบา้นหรอืหนังสอื

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

เดทิางของผูม้อบและ
ผูรั้บมอบอำนาจ

5)

บตัรประจำตวัประชาชน
และสำเนาทะเบยีนบา้น
ของผูม้อีำนาจลงนาม
แทนนติบิคุคลผูรั้บมอบ
อำนาจเจา้ของทีด่นิ 
(กรณีเจา้ของทีด่นิเป็น
นติบิคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)

6)

หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขต
ทีด่นิตา่งเจา้ของ (กรณี
กอ่สรา้งอาคารชดิเขต
ทีด่นิ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)

7)

หนังสอืรับรองของ
สถาปนกิผูอ้อกแบบ
พรอ้มสำเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคมุ (ก
รณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

8) หนังสอืรับรองของวศิวกร
ผูอ้อกแบบพรอ้มสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

ประเภทวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุ)

9)

แผนผังบรเิวณแบบ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนทีม่ลีายมอืชือ่
พรอ้มกบัเขยีนชือ่ตวั
บรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่
ของสถาปนกิและวศิวกร
ผูอ้อกแบบตามกฎ
กระทรวงฉบบัที ่10 
(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

1
0)

รายการคำนวณ
โครงสรา้งแผน่ปกระบชุือ่
เจา้ของอาคารชือ่อาคาร
สถานทีก่อ่สรา้งชือ่
คณุวฒุทิีอ่ยูข่องวศิวกร
ผูค้ำนวณพรอ้มลงนาม
ทกุแผน่          (กรณี
อาคารสาธารณะอาคาร
พเิศษอาคารทีก่อ่สรา้ง
ดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟ
เป็นสว่นใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภททีต่ัง้
อยูใ่นบรเิวณทีต่อ้งมกีาร
คำนวณใหอ้าคาร
สามารถรับแรงสัน่
สะเทอืนจากแผน่ดนิไหว

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

ไดต้ามกฎกระทรวง
กำหนดการรับน้ำหนัก
ความตา้นทานความ
คงทนของอาคารและพืน้
ดนิทีร่องรับอาคารในการ
ตา้นทานแรงสัน่สะเทอืน
ของแผน่ดนิไหวพ.ศ. 
2540 ตอ้งแสดงราย
ละเอยีดการคำนวณการ
ออกแบบโครงสรา้ง

1
1)

กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกวา่
คา่ทีก่ำหนดในกฎ
กระทรวงฉบบัที ่6 พ.ศ. 
2527 เชน่ใชค้า่ fc > 
65 ksc. หรอืคา่ fc’> 
173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็ง
แรงของวสัดทุีรั่บรองโดย
สถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้
วศิวกรผูค้ำนวณและผูข้อ
อนุญาตลงนาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

1
2)

กรณีอาคารทีเ่ขา้ขา่ย
ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่
48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมี
ระยะของคอนกรตีทีหุ่ม้
เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตี
หุม้เหล็กไมน่อ้ยกวา่ที่

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

กำหนดในกฎกระทรวง
หรอืมเีอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟจาก
สถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้
ประกอบการขออนุญาต

1
3)

หนังสอืยนิยอมเป็นผู ้
ควบคมุงานของสถาปนกิ
ผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสำเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารทีต่อ้งมี
สถาปนกิควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

1
4)

หนังสอืยนิยอมเป็นผู ้
ควบคมุงานของวศิวกร  
ผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสำเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ (กรณี
อาคารทีต่อ้งมวีศิวกร
ควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

1
5)

แบบแปลนและรายการ
คำนวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบบัที ่33 (พ.ศ. 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ
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รฐั
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า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

2535) อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

1
6)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบปรับ
อากาศ

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

1
7)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบไฟฟ้า

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

1
8)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบป้องกนั
เพลงิไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)



ที่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำนว
น

เอกส
าร

สำเน
า

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

1
9)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบบำบดัน้ำ
เสยีและการระบายน้ำทิง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

2
0)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบประปา

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

2
1)

หนังสอืรับรองของผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุของวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบลฟิต์

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่เพิม่
เตมิสำหรับ
กรณีเป็น
อาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ)

16. คา่ธรรมเนยีม
1)  เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตาม



ความในพระราช
บญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
คา่ธรรมเนยีม  0    บาท
หมายเหต ุ-

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ 043-299472  ,  043-299471
2.ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตำบลดอนโมง  99/9  ม.9  ถนนมลวิรรณ  
ต.บา้นกง  อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

18. แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำด ั

บ
ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

๑๙. หมายเหตุ
-


