
คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขออนุญาตโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

1. ชือ่กระบวนงาน : การขออนุญาตโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื
จังหวดัขอนแกน่ 
3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง : 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ. 
๒๔๙๓ 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุ
การโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 60 นาท ี
9. ขอ้มลูสถติ ิ
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
10.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การขออนุญาตโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยาย
เสยีงเทศบาลตำบลดอนโมง
๑๑. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
กองคลงั  เทศบาลตำบลดอนโมง  
อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  40240  
เบอรโ์ทรศพัท ์ 043-299472  ,  
043-299471  ตอ่  23/ตดิตอ่ดว้ย

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น.(มพีกัเทีย่ง)



ตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -) 

๑๒. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

พระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง พ.ศ.2493 
กำหนดใหผู้ท้ีจ่ะทำการโฆษณาโดย

ใชเ้ครือ่งขยายเสยีงดว้ยกำลงัไฟฟ้าจะตอ้งขอรับใบอนุญาตตอ่พนักงานเจา้
หนา้ทีก่อ่น เมือ่ไดรั้บอนุญาตแลว้จงึทำการโฆษณาได ้ การยืน่คำรอ้งขอ
อนุญาตทำการโฆษณา ใหป้ฏบิตัติามระเบยีบปฏบิตักิารยืน่คำรอ้งและการ
พจิารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่ง
ขยายเสยีง พ.ศ.2493

ผูม้ใีบอนุญาตใหม้เีพือ่ใชเ้ครือ่งขยายเสยีงและไมโครโฟน ประสงคจ์ะใช ้
เครือ่งนัน้ทำโฆษณา ใหย้ืน่คำรอ้งขอตามแบบ ฆ.ษ.1 ตอ่เจา้พนักงานตำรวจ
เจา้ของทอ้งทีซ่ ึง่ผูย้ ืน่คำรอ้งนัน้มภีมูลิำเนาอยู ่หรอืสถานทีโ่ฆษณานัน้อยูใ่นเขต
อำนาจ

การยืน่คำรอ้งโดยผูแ้ทนซึง่ไดรั้บมอบฉันทะ โดยถกูตอ้งจากผูม้ใีบอนุญาต
คงอนุญาตใหท้ำไดเ้ป็นหนา้ทีข่องตำรวจทอ้งที ่ทีไ่ดรั้บคำรอ้งขอนัน้พจิารณา
คำรอ้งขอโดยคำนงึถงึสถานทีเ่วลา และเครือ่งอปุกรณ์ทีจ่ะทำการโฆษณาแลว้
แสดงความคดิเห็นไวใ้นคำรอ้งขอนัน้ เพือ่ผูร้อ้งขอจะไดน้ำไปแสดงตอ่พนักงาน
ผูอ้นุญาต

ขอ้กำหนดและประเภทใบอนญุาต

ประเภท 1 การโฆษณากจิการทีไ่มเ่ป็นไปในทำนองการคา้ มกีำหนดอายคุราว
ละไมเ่กนิ 15 วนั

ประเภท 2 การโฆษณาทีเ่ป็นไปในทำนองการคา้

ก. โฆษณาเคลือ่นที ่มกีำหนดอายคุราวละไมเ่กนิ 5 วนั



ข. โฆษณาประจำที ่มกีำหนดอายคุราวละไมเ่กนิ 15 วนั

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2.กรณีคำขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์ 
เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทำบนัทกึความบกพรอ่งของ
รายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คำขอจะตอ้งดำเนนิ
การแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากำหนดในบนัทกึดงักลา่ว
มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คำขอละทิง้คำขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คำขอหรอืผูไ้ดรั้บ
มอบอำนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสำเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงั
กลา่วใหผู้ย้ ืน่คำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
สำเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่คำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำนาจไวเ้ป็น
หลกัฐาน 
3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการ
พจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ลำด ั
บ

ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีด
ของข ัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ

หมายเห
ตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร
 

ผูข้อใบอนุญาต
ใหม้เีพือ่ใช ้
เครือ่งขยายเสยีง
และ ไมโครโฟน
ประสงคจ์ะใช ้
เครือ่งขยายเสยีง
และ ไมโครโฟน
มายืน่ตอ่เจา้
หนา้ทีเ่พือ่ตรวจ
สอบคำ รอ้งและ

๑ 0  นาที



ลำด ั
บ

ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีด
ของข ัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ

หมายเห
ตุ

เอกสารประกอบ
คำขอ

๒) การพจิารณา เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่ง
เสนอ ความเห็น
ตามลำดบัชัน้
จนถงึ พนักงาน
เจา้หนา้ทีผู่อ้อก 
ใบอนุญาต

๑๐  นาที

๓) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มมีติ

พนักงานเจา้
หนา้ทีล่งนามใน 
ใบอนุญาตให ้
ทำการโฆษณา 
โดยใชเ้ครือ่ง
ขยายเสยีงชำระ 
คา่ธรรมเนยีม
และรับ ใบ
อนุญาต

๕  นาที

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 0 – 
14.งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมา
แลว้ ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

๑ 1 ฉบบั

๒) สำเนา กรมการ ๑ 1 ฉบบั



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ทะเบยีน 
บา้น

ปกครอง

๓)

หนังสอื
รับรองนติ ิ
บคุคล

๑ 1 ฉบบั (พรอ้ม
สำเนาบตัร 
ประจำตวั 
ประชาชน
ของ ผูแ้ทน
นติบิคุคล (
กรณีผูข้อรับ
ใบอนุญาต
หรอืผู ้แจง้
เป็น
นติบิคุคล)

๔) หนังสอื
มอบ 
อำนาจทีถ่กู
ตอ้งตาม
กฎหมาย 
(กรณี ผู ้
ประกอบ
การไม ่
สามารถมา
ยืน่คำ ขอ
ดว้ย
ตนเอง) 
พรอ้ม
สำเนาบตัร 
ประจำตวั 
ประชาชน

๑ 1 ฉบบั



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ของผู ้มอบ
อำนาจและ
ผูรั้บมอบ
อำนาจ)

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)

คำขอจด
ทะเบยีน
พาณชิย ์
(แบบ 
ทพ.)แบบ
คำรอ้งตาม 
แบบฆ.ษ.1
ทีเ่จา้ 
พนักงาน
ตำรวจ 
เจา้ของ
ทอ้งที ่
แสดงความ
คดิเห็นแลว้

๑ 1 ฉบบั -

2) แผนที่
สงัเขป 
แสดงทีต่ัง้
การใช ้
เครือ่ง

๑ 1 ฉบบั -



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ขยายเสยีง 
16.คา่ธรรมเนยีม 
1) โฆษณากจิการทีไ่มเ่ป็นไปในทำนองการคา้ 
คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
หมายเหต ุ– 
2) โฆษณาทีเ่ป็นไปในทำนองการคา้ (โฆษณาเคลือ่นที)่ 
คา่ธรรมเนยีม 60 บาท 
หมายเหต ุ– 
3) โฆษณาทีเ่ป็นไปในทำนองการคา้ (โฆษณาประจำที)่ 
คา่ธรรมเนยีม 75 บาท 
หมายเหต ุ–

16. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ 043-299472  ,  043-299471
2.ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตำบลดอนโมง  99/9  ม.9  ถนนมลวิรรณ
ต.บา้นกง  อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

18.  ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ


