
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขอใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตราย
ตอ่สขุภาพ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสขุ 

1.ชือ่กระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอ

หนองเรอื จังหวดัขอนแกน่
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550
2) กฎกระทรวงกำหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และมาตรการในการควบคมุสถาน

ประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2545
6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิาร

สาธารณสขุ พ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 30 วนั 

1.ขอ้มลูสถติ ิ
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

9.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน สำเนาคูม่อืประชาชน 24/12/2016 
11:35 การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ

๑๑.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  
เทศบาลตำบลดอนโมง  อ.หนองเรอื     

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ



จ.ขอนแกน่  40240  เบอรโ์ทรศพัท ์ 
043-299472  ,  043-299471  ตอ่ 
24/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -) 

กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น.(มพีกัเทีย่ง)

๑๒. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร
           ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพใน
แตล่ะประเภทกจิการ (ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนดไวใ้นขอ้กำหนด
ของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคมุในเขตทอ้งถิน่นัน้) ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ โดยยืน่คำขอตามแบบ
ฟอรม์ทีก่ฎหมายกำหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้
กำหนดของทอ้งถิน่ ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ
           2. เง ือ่นไขในการยืน่คำขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้กำหนดของทอ้ง
ถิน่)
           (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น
           (2) สำเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง
ตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต
           (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการ
ตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
           (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและ
การออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่กำหนดไวใ้นขอ้กำหนด
ของทอ้งถิน่....
           หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่
เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และ
แจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ

13.  ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ



ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผูข้อรับใบอนุญาต
ยืน่คำขอรับใบ
อนุญาตประกอบ
กจิการทีเ่ป็น
อนัตรายตอ่
สขุภาพ (แตล่ะ
ประเภทกจิการ) 
พรอ้มหลกัฐานที่
ทอ้งถิน่กำหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้ง
ถิน่)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบความถกูตอ้ง
ของคำขอ และ
ความครบถว้นของ
เอกสารหลกัฐาน
ทันที
    กรณีไมถ่กู
ตอ้ง/ครบถว้น เจา้
หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่
คำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ดำเนนิ
การ หากไม่
สามารถดำเนนิการ
ไดใ้นขณะนัน้ ให ้
จัดทำบนัทกึความ
บกพรอ่งและ
รายการเอกสาร
หรอืหลกัฐานยืน่
เพิม่เตมิภายใน

30 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้ง
ถิน่
2. หากผูข้อใบ
อนุญาตไม่
แกไ้ขคำขอหรอื
ไมส่ง่เอกสาร
เพิม่เตมิใหค้รบ
ถว้น ตามที่
กำหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพรอ่งใหเ้จา้
หนา้ทีส่ง่คนืคำ
ขอและเอกสาร 
พรอ้มแจง้เป็น



ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

ระยะเวลาที่
กำหนด โดยให ้
เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คำขอลงนามไวใ้น
บนัทกึนัน้ดว้ย

หนังสอืถงึเหตุ
แหง่การคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใิน
การอทุธรณ์ (อุ
ทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิตัริาชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)
)

3) การพจิารณา เจา้หนา้ทีต่รวจ
สถานทีด่า้น
สขุลกัษณะ
    กรณีถกูตอ้ง
ตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ 
เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต
     กรณีไมถ่กู
ตอ้งตามหลกั
เกณฑด์า้น
สขุลกัษณะ 
แนะนำใหป้รับปรงุ
แกไ้ขดา้น
สขุลกัษณะ

15 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้ง
ถิน่
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วนั นับแต่
วนัทีเ่อกสารถกู
ตอ้งและครบ
ถว้น
(ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสขุ 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิตัริาชการ



ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

ทางปกครอง 
(ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2557)

)
4) - การแจง้คำสัง่ออก

ใบอนุญาต/คำสัง่
ไมอ่นุญาต
    1. กรณี
อนุญาต
        มหีนังสอื
แจง้การอนุญาต
แกผู่ข้ออนุญาต
ทราบเพือ่มารับใบ
อนุญาตภายใน
ระยะเวลาทีท่อ้ง
ถิน่กำหนด หาก
พน้กำหนดถอืวา่
ไมป่ระสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่
จะมเีหตหุรอืขอ้
แกต้วัอนัสมควร
    2. กรณีไม่
อนุญาต
        แจง้คำสัง่
ไมอ่อกใบอนุญาต
ประกอบกจิการที่
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพ (ในแตล่ะ

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้ง
ถิน่
2. ในกรณีทีเ่จา้
พนักงานทอ้งถิน่
ไมอ่าจออกใบ
อนุญาตหรอืยัง
ไมอ่าจมคีำสัง่
ไมอ่นุญาตได ้
ภายใน 30 วนั 
นับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น ให ้
แจง้การขยาย
เวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบ
ทกุ 7 วนั 
จนกวา่จะ
พจิารณาแลว้
เสร็จ พรอ้ม



ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

ประเภทกจิการ) 
แกผู่ข้ออนุญาต
ทราบ พรอ้มแจง้
สทิธใินการ
อทุธรณ์

สำเนาแจง้สำนัก
ก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชำระคา่ธรรมเนยีม
(กรณีมคีำสัง่
อนุญาต)
    แจง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตมาชำระคา่
ธรรมเนยีมตาม
อตัราและระยะ
เวลาทีท่อ้งถิน่
กำหนด (ตาม
ประเภทกจิการที่
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพทีม่ขีอ้
กำหนดของทอ้ง
ถิน่) 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่น
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้ง
ถิน่
2. กรณีไมช่ำระ
ตามระยะเวลาที่
กำหนด จะตอ้ง
เสยีคา่ปรับเพิม่
ขึน้อกีรอ้ยละ 
20 ของจำนวน
เงนิทีค่า้งชำระ)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม   30 วนั

14. งานบรกิารนี ้ผา่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลา
ปฏบิตัริาชการมาแลว้

ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สำเนา
ทะเบยีน
บา้น

- 0 1 ฉบบั -

3)

หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

4) ใบมอบ
อำนาจ (ใน
กรณีทีม่ี
การมอบ
อำนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ประเภท
กจิการ)

5)

หลกัฐานที่
แสดงการ
เป็นผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1) สำเนา
เอกสาร
สทิธิ ์หรอื
สญัญาเชา่ 
หรอืสทิธิ
อืน่ใด ตาม
กฎหมายใน
การใช ้
ประโยชน์
สถานทีท่ี่

- 0 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ใชป้ระกอบ
กจิการใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ

กจิการ)

2)

หลกัฐาน
การ
อนุญาต
ตาม
กฎหมายวา่
ดว้ยการ
ควบคมุ
อาคารที่
แสดงวา่
อาคารดงั
กลา่ว
สามารถใช ้
ประกอบ
กจิการตาม
ทีข่อ
อนุญาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

3) สำเนาใบ
อนุญาต
ตาม
กฎหมาย
อืน่ที่
เกีย่วขอ้ง
ในแตล่ะ
ประเภท

- 0 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

กจิการ เชน่
ใบอนุญาต
ตาม 
พ.ร.บ. 
โรงงาน 
พ.ศ. 
2535  
พ.ร.บ. 
ควบคมุ
อาคาร 
พ.ศ. 
2522 
พ.ร.บ. 
โรงแรม 
พ.ศ. 
2547 
พ.ร.บ. การ
เดนิเรอืใน
น่านน้ำไทย
พ.ศ. 
2546 
เป็นตน้

แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

4) เอกสาร
หรอืหลกั
ฐานเฉพาะ
กจิการที่
กฎหมาย
กำหนดให ้
มกีาร

- 0 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ประเมนิ
ผลกระทบ 
เชน่ 
รายงานการ
วเิคราะห์
ผลกระทบ
สิง่แวดลอ้ม
(EIA) 
รายงานการ
ประเมนิ
ผลกระทบ
ตอ่สขุภาพ 
(HIA)

กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

5)

ผลการ
ตรวจวดั
คณุภาพ
ดา้นสิง่
แวดลอ้ม 
(ในแตล่ะ
ประเภท
กจิการที่
กำหนด)

- 1 1 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น
ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

6) ใบรับรอง
แพทยแ์ละ
หลกัฐาน
แสดงวา่
ผา่นการ

- 1 0 ฉบบั (เอกสาร
และหลกั
ฐานอืน่ๆ 
ตามที่
ราชการสว่น



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

อบรมเรือ่ง
สขุาภบิาล
อาหาร (กร
ณียืน่ขอ
อนุญาต
กจิการที่
เกีย่วขอ้ง
กบัอาหาร)

ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดใน
แตล่ะ
ประเภท
กจิการ)

16. คา่ธรรมเนยีม
1
)

อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพ ฉบบัละไมเ่กนิ 10,000 บาทตอ่ปี (คดิตามประเภทและ
ขนาดของกจิการ)
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
หมายเหต ุ(ระบตุามขอ้กำหนดของทอ้งถิน่)  

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ 043-299472  ,  043-299471
2.ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตำบลดอนโมง  99/9  ม.9  ถนนมลวิรรณ
ต.บา้นกง  อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 



18. แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำด ั

บ
ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

๑๙. หมายเหตุ
-


