
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยเขา้
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

๑.ชือ่กระบวนงาน: การรับแจง้การยา้ยเขา้ 
๒.หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอ
หนองเรอื จังหวดัขอนแกน่
๓.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
๔.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
๕.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)ระเบยีบสำนักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทำทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 
รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่5 พ.ศ. 2551 
๖.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
๗.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่
๘.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ: 0.0

๙.ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

๑๐.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สำเนาคูม่อืประชาชน] การรับแจง้การ
ยา้ยเขา้

๑๑.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
 สถานทีใ่หบ้รกิาร
สำนักปลดั  เทศบาลตำบลดอนโมง  
อ.หนองเรอื  จ.ขอนแกน่  เบอรโ์ทรศพัท์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเว ้
นวนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 



043-299472  ,  043-299471  ตอ่ 
22/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.(มี
พกัเทีย่ง)

๑๒.หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนุญาต
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน ๑๕วนันับแตว่นัทีย่า้ยเขา้

3. เงือ่นไข
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ 
หรอืโดยอำพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้าย
ทะเบยีนดำเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 
และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอื
การตรวจสอบเอกสารสำคญั ตอ้งดำเนนิการหารอืมายังสำนักทะเบยีนกลาง ให ้
ดำเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ำนักทะเบยีน
กลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผา่นสำนักทะเบยีนจังหวดั เพือ่
สง่ใหส้ำนักทะเบยีนกลาง เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป

๑๓.ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของ

ขัน้ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลาให ้
บรกิาร

สว่นงาน /
หน่วยงาน
ทีรั่บผดิ
ชอบ 

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่ง
คำขอ และตรวจ
สอบหลกัฐานการ
ยืน่ประกอบ

10 นาที สำนัก
ทะเบยีน
อำเภอ/
สำนัก

-



ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลาให ้
บรกิาร

สว่นงาน /
หน่วยงาน
ทีรั่บผดิ
ชอบ 

หมายเหตุ

พจิารณาในเบือ้ง
ตน้

ทะเบยีน
ทอ้งถิน่

2)

การพจิารณา นายทะเบยีน
พจิารณา รับ
แจง้/ไมรั่บแจง้ 
และแจง้ผลการ
พจิารณา

10 นาที สำนัก
ทะเบยีน
อำเภอ/
สำนัก
ทะเบยีน
ทอ้งถิน่

-

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 20 นาที

๑๔.งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมา
แลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

๑๕.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยันตวั

ตน

หน่วยงาน
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่วย
นับ

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

1 0 ฉบบั (เจา้บา้นที่
ประสงคจ์ะ
ยา้ยเขา้)

2) บตัรประจำ กรมการ 1 0 ฉบบั (ของผูย้า้ย



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยันตวั

ตน

หน่วยงาน
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่วย
นับ

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

ตวั
ประชาชน

ปกครอง ทีอ่ยู ่ถา้ม)ี

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หน่วยงาน
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หน่วย
นับ

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

1)

สำเนา
ทะเบยีน
บา้นฉบบั
เจา้บา้น 
ท.ร.14

สำนัก
ทะเบยีน
อำเภอ/
สำนัก
ทะเบยีน
ทอ้งถิน่

1 1 ฉบบั (ทีป่ระสงค์
จะยา้ยเขา้)

2)

ใบรับแจง้
การยา้ยที่
อยู่

สำนัก
ทะเบยีน
อำเภอ/
สำนัก
ทะเบยีน
ทอ้งถิน่

1 0 ฉบบั (ทีไ่ดรั้บมา
จากการยา้ย
ออก ซึง่เจา้
บา้นได ้
ลงชือ่
ยนิยอมให ้
ยา้ยเขา้)

๑๖.คา่ธรรมเนยีม
1
)

ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
หมายเหต ุ-



๑๗.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ 043-299472  ,  043-299471  ตอ่
22
2.ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตำบลดอนโมง  ถนนมลวิรรณ  ตำบลบา้นกง
อำเภอหนองเรอื  จังหวดัขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

๑๘.แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำด ั

บ
ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

๑๙.หมายเหตุ
-


