
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ความ
พกิาร
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.ชือ่กระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 
2.หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอ

หนองเรอื จังหวดัขอนแกน่
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึน้ทะเบยีน
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

          1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความ
พกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2553 

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา: -

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ: 0.0

9.ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: สำเนาคูม่อืประชาชน การลง
ทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร สำนักปลดัเทศบาล

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้
วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 



(เทศบาลตำบลดอนโมง)/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 
– 30 พฤศจกิายน ของทกุปี)) 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิาร

ใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2553 กำหนดใหภ้ายในเดอืน
พฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร
ในปีงบประมาณถัดไป ณ ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำเนา 
หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนด

หลกัเกณฑ์
     ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบีย้ความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะ
ตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนี้
 1. มสีญัชาตไิทย
 2. มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น
 3.มบีตัรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคน
พกิาร
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ

ในการยืน่คำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะ
ตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอื
โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดย
ชอบธรรม ผูพ้ทิักษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี

ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอื
คนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิักษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี
ยืน่คำขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว

วธิกีาร



    1. คนพกิารทีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้น
พกิาร หรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิักษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี
ยืน่คำขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณ สถาน
ทีแ่ละภายในระยะเวลา ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนด
    2.กรณีคนพกิารทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใน
ปีงบประมาณทีผ่า่นมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่คำขอรับเบีย้ความ
พกิารตามระเบยีบนีแ้ลว้
    3. กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิารไดย้า้ยทีอ่ยู ่และยังประสงค์
ประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่
ใหมท่ีต่นยา้ยไป

 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 30 นาที

ลำด ั
บ

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิ
ชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความพกิารใน
ปีงบประมาณถัดไป                 หรอื
ผูรั้บมอบอำนาจ ยืน่คำขอ พรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำรอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสารหลกั
ฐานประกอบ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล

20 นาที กรมสง่เสรมิ
การปกครอง

ทอ้งถิน่



ลำด ั
บ

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิ
ชอบ

ตำบลดอนโมง)) 
2) การพจิารณา

ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยืน่คำขอ
ลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล
ตำบลดอนโมง)) 

10 นาที กรมสง่เสรมิ
การปกครอง

ทอ้งถิน่

14. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลำด ั

บ
ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่

เตมิ (ถา้ม)ี
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร
1) บตัรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่

ดว้ย การสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคน
พกิารพรอ้มสำเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 1 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 1 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

3) สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนา 
(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ความพกิาร
ประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุา่น
ธนาคาร)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 1 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

4) บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่ -



ลำด ั
บ

ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่
เตมิ (ถา้ม)ี

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร

ออกโดยหนว่ยงานของรฐัทีม่รีปูถา่ย
พรอ้มสำเนาของผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นบุาล แลว้แต่
กรณี (กรณียืน่คำขอแทน)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 1 ชดุ
หมายเหต ุ-

5) สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนา
ของผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม
ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นบุาล แลว้แตก่รณี (กรณีที่
คนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไร้
ความสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ ์หรอืผูอ้นบุาล แลว้แตก่รณีการยืน่
คำขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผู ้
แทนดงักลา่ว)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำเนา 1 ชดุ
หมายเหต ุ-

-

๑๕.คา่ธรรมเนยีม
ลำด ั

บ
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท /

รอ้ยละ)
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

๑๖.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ หมายเลข  043-299472  , 



ลำด ั
บ

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

043299471
2.ทางไปรษณีย ์ ตดิตอ่ที ่ 99/9  ม.9  ต.บา้นกง  อ.หนองเรอื  
จ.ขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

๑๗.แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำด ั

บ
ชือ่แบบฟอรม์

1) แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร
(หมายเหต:ุ -) 

๑๘.หมายเหตุ
-


