
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายุ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1.ชือ่กระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ
2.หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลดอนโมง อำเภอ

หนองเรอื จังหวดัขอนแกน่
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึน้ทะเบยีน
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

           1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
              พ.ศ. 2552

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา: -

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ: 0.0

9.ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สำเนาคูม่อืประชาชน] การลง
ทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ    

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
สำนักปลดัเทศบาล  เทศบาลตำบลดอน

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์



โมง  อำเภอหนองเรอื จังหวดัขอนแกน่  
40240/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -) 

(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น.(มพีกัเทีย่ง)

๑๒. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพี
ผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่น 

ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่4 พ.ศ. 2562 กำหนดใหผู้ส้งู
อายทุีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ ไปในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบยีนและ
ยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่น ทอ้งถิน่ 
หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนด ตัง้แตเ่ดอืนมกราคมถงึเดอืน
พฤศจกิายนของทกุปี 
หลกัเกณฑ ์ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละ
ไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม  ดงัตอ่ไปนี้ 

1. มสีญัชาตไิทย 
2. มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น
3. มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไป ซึง่ไดล้งทะเบยีน และยืน่คำขอรับ

เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์รปกครอง 
สว่นทอ้งถิน่ 

4. ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงาน
ภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครอง  

สว่นทอ้งถิน่ไดแ้กผู่รั้บ บำนาญเบีย้หวดับำนาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะ
เดยีวกนัผูส้งูอายทุีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ผูไ้ดรั้บเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจำหรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืน่ทีรั่ฐหรอื
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำยกเวน้ผูพ้กิาร และผูป่้วยเอดสต์าม
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีของ



องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2548 ในการยืน่คำขอรับลงทะเบยีนรับเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งู
อายโุดยวธิใีดวธิหีนึง่ ดงัตอ่ไปนี ้
         1. รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบ
อำนาจจากผูม้สีทิธ ิ
         2. โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอน
เงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำนาจจากผูม้สีทิธ ิ
วธิกีาร 

1. ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไปยืน่
คำขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐาน

ตอ่องคก์รปกครองสว่น ทอ้งถิน่ ณ สถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอำนาจใหผู้อ้ืน่ดำเนนิ
การได ้

2. กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่นมา

ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้ลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนี้
แลว้ 

3. กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยังประสงคจ์ะ
รับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้

ตอ่องคก์รปกครองสว่น ทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไปในปีงบประมาณถัดไป
๑๓.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ลำด ั
บ

ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีด
ของข ัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ

หมายเห
ตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร
 

ผูส้งูอายทุี่
ประสงคจ์ะขอรับ
เบีย้ยงัชพีผูส้งู
อาย ุใน
ปีงบประมาณถัด
ไปหรอืผูรั้บ มอบ

๒
นาท/ีราย



ลำด ั
บ

ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีด
ของข ัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ

หมายเห
ตุ

อำนาจยืน่คำขอ
พรอ้ม เอกสาร
หลกัฐาน   และ 
เจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบคำรอ้ง ขอ
ลงทะเบยีนและ
เอกสาร ประกอบ

๒) การพจิารณา ออกใบรับลง
ทะเบยีนตาม 
แบบยืน่คำขอลง
ทะเบยีนให ้ผูข้อ
ลงทะเบยีน

๕
นาท/ีราย

ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : ๗ นาที
14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลา

ปฏบิตัริาชการมาแลว้
ผา่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1) บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน
หรอื บตัร

๑ 0 ฉบบั



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

อืน่ทีอ่อก
โดยหน่วย
งาน ของรัฐ
ทีม่รีปูถา่ย

๒)
ทะเบยีน
บา้น

๑ 0

๓)

สมดุบญัชี
เงนิฝาก
ธนาคาร 
(กรณีทีผู่ ้
ขอรับเงนิ
ยังชพี ผูส้งู
อายุ
ประสงครั์บ
เงนิผา่น 
ระบบบญัชี
ธนาคาร)

๑ 0

๔)

หนังสอื
มอบอำนาจ
(กรณี มอบ
อำนาจให ้
ดำเนนิการ 
แทน)

๑ 0

๕) บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน
หรอื บตัร
อืน่ทีอ่อก
โดยหน่วย

๑ 0



ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

งาน ของรัฐ
ทีม่รีปูถา่ย
ของผูรั้บ 
มอบอำนาจ
(กรณีมอบ
อำนาจ ให ้
ดำเนนิการ
แทน)

๖)

สมดุบญัชี
เงนิฝาก
ธนาคาร
ของ ผูไ้ด ้
รับมอบ
อำนาจให ้
รับเงนิ เบีย้
ยังชพีผูส้งู
อายแุทน 
(กรณี ผูส้งู
อายุ
ประสงคใ์ห ้
ผูรั้บมอบ 
อำนาจรับ
เงนิแทน)

๑ 0

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ



ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. คา่ธรรมเนยีม
ลำด ั

บ
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท /

รอ้ยละ)
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำด ั

บ
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมเทศบาลตำบลดอนโมง
(หมายเหต:ุ (1.ทางโทรศพัท ์ 043-299472  043-299471
2.ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตำบลดอนโมง  99/9  ม.9  อ.หนองเรอื  
จ.ขอนแกน่  40240
3.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สาย
ดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

18. แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำด ั

บ
ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

๑๙.หมายเหตุ
-




