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งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลดอนโมง 
๑. หลักการและเหตผุล  
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากข้ึน เนื่องจากความ แปรปรวนของภูมิอากาศโลก 
ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมือง
อย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เลีย่งภัยมากข้ึน ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัย
ธรรมชาติ เซ่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทาของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของ
สารเคมีอันตราย  
 องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน  และมีบทบาทภารกิจใน การเข้าไปให้ความ
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลาดับแรก  ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ  ช่วยเหลือประกอบกับ
พระราชบัญญัติป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าทีใ่นการปอ้งกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็น ผู้อานวยการท้องถ่ินในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยในท้องถ่ินตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณ
ภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ  
๒. วัตถุประสงค์  
 ๑. เพื่อให้การดาเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของ ทต.ดอนโมง มีขั้นตอน,หรือกระบวนการ 
และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
 ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงาน ปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  
 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลดความสูญเสียที่
เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
 ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและท้นเวลา  
 ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
 ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  
๓. นิยามคำศัพท์  
 การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่กำหนดข้ึนล่วงหน้าทั้ง ทางด้านโครงสร้าง และที่
มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด ผลกระทบทางลบจากสา
ธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด สาธารณภัย  
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดาเนินการ ล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย 
เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบ จากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมี
ประสิทธิภาพ 
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ การบริหารจัดการด้าน
ต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การเตรียมความพร้อมรับมือและการ
ฟื้นฟูบูรณะ  



 การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทาให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับ ความเสียหายจากสา
ธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ ผู้ประสบภัยสามารถดารงชีวิตตามสภาพ
ปกติได้โดยเร็ว  
 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของ รัฐ แต่ไม่หมายความ
รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
 องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหาร ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง  
 องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล และ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
อื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร  
 ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย  
 รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย  
 ผู้อานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 ผู้อานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด  
 รองผู้อานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
 ผู้อานวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ  
 ผู้อานวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล นายกเทศมนตรี ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถ่ิน หมายถึง 
ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เจ้าพนักงานหมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย ในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยในเขตพื้นที่จังหวัด  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ปอ้งกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนท่ี หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สาธารณภัยข้ึนในพื้นที่  
๔. การจัดตั้งกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ  
 ๔.๑.๑ กองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของ ทต.ดอนโมง ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการ
ท้องถ่ิน และ ,ให้มีที่ทำการ โดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงาน ทต.ดอนโมง เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถ่ิน  มี
นายกเทศมนตรีตำบลดอนโมง เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดและรองปลัด เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และ
ภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดขอบ ในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขต ทต.ดอนโมง และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่  
 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.ดอนโมง  
 (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย
ในเขตพื้นที่ตำบลยางคำ  
 (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพื้นที่อื่นเมื่อ
ได้รับการร้องขอ  



 (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ  รวมทั้ง ประสานความร่วมมือกับ
ภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน  
 ๔.๒ โครงสรา้งและหนา้ท่ีของกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.ดอนโมง  
 ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.ดอนโมง ประกอบด้วย ๕ ฝา่ย ได้แก ่ 
 (๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่ เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเช่ือถือ
ได้ตลอดเวลา  
 (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การพัฒนา
แผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ 
งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการ ปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 (๓) ฝ่ายปอ้งกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที ่ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมลู ประเมิน สถานการณ์ที่อาจเกิดข้ึน วาง
มาตรการต่าง ๆ ในการปอ้งกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับความ เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการ
ช่วยเหลือประชาชนผูป้ระสบภัยงานการข่าว การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา  
 (๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทาบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย 
ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การ สงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้ง
ทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม 
หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด  
 (5) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสมัพันธ์ เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชน
ทั่วไปได้ทราบ  
 ๔.๓ การบรรจุกำลัง  
 ๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใช้กำลงัเจ้าหน้าที่ของ ทต.ดอนโมง เปน็หลัก  
 ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเข้า
ควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ ผู้อำนวยการอำเภอหนองเรือ 
ทราบทันที 
๕. สถานท่ีตั้ง  
 ตั้งอยู่ ณ สนง.เทศบาลตำบลดอนโมง   ต.บ้านกง อ.หนองเรอื จ.ขอนแก่น  
๖. แนวทางปฏิบัติ  
 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ สถานการณ์สาธารณภัยที่อาจ
เกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้ ทต.ดอนโมง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและ
จัดหาทรัพยากรที่จาเป็นเพื่อการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความ
ล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่
กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่ตำบลยางคำ 
 
 



หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปูองกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหค์วามเสี่ยงภยั 

-ประเมินความเสี่ยงภยัและความส่อแหลมในเซตพื้นที่ โดยพิจารณาจากข้อมูลสถติิการ
เกิดภยัและจากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ  
-จัดทาแผนที่เสี่ยงภยัแยกตามประเภทภัย   

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูล
และระบบ สารสนเทศ 

-จัดทาฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจดัการ สาธารณภยั  
-พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภยัระหว่าง หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและ
สามารถไขง้านได ้ร่วมกัน  
-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภยัไปยงัหน่วยงานที่มี หน้าที่ปฏิบตักิาร  

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และ
สร้างความ ตระหนักด้านการปูอง
กันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝงั
จิตสำนึกดา้นความ ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง  
-เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเก่ียวกับความปลอดภยัใน
ชีวิตประจำวัน  

- พัฒนารูปแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ ชดัเจนเข้าใจงา่ย เหมาะสม 
เข้าถงึกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ  

- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ปอ้งกัน และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาค
ส่วนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มีส่วนร่วมในการ รณรงค์ในเร่ืองความ
ปลอดภยัอย่างต่อเน่ือง  
 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน
โครงสร้างและ เคร่ืองหมาย
สัญญาณเตือนภัย 

- จดัหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ  
- สร้างอาคารหรือสถานทีเ่พื่อเป็นสถานที่หลบภัย สำหรับพ้ืนทีท่ี่การหนีภัยทำได้ยาก 
หรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม  
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุง หรือ เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การ
ได้  

 
 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๒. การเตรียมความพร้อม  
๒.๑ ด้านการจัด
ระบบปฏิบตัิการฉุกเฉิน   

- จดัทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบตัิการฉุกเฉินและแผน สำรองของหน่วยงาน และมีการ
ฝึกซ้อมแผน  
- จดัเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสาร สำรอง  
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ ประชาชน และเจ้าหน้าที ่ 
- จดัเตรียมระบบการแจ้งเตือนภยัและสง่สญัญาณ เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่
ได้รับทราบล่วงหน้า  
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที ่ปลอดภยัสำหรับคนและสัตวเ์ลี้ยง  
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภยั ความสงบ เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุม 
การจราจรและการ สญัจรภายในเขตพื้นที่  
- จดัระบบการดแูลสิง่ของบริจาคและการสงเคราะห์ ผู้ประสบภยั  
- จดัทำบญัชีรายชื่อคนทีต่้องชว่ยเหลือเป็นกรณีพิเศษ   



๒.๒ ด้านบคุลากร   -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย และกำหนด
วิธีการปฏิบตัิตาม หน้าทีแ่ละ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการ
ฝึกอบรม บุคลากร ดา้นการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั  
-จัดทำบัญชีผู้เชีย่วชาญเฉพาะดา้นต่าง ๆ หรือ เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและองค์กรที่
เก่ียวข้อง  
-การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนดา้นการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย โดยการ
ฝึกอบรมประชาชน  

 

๒.๓ ด้านเคร่ืองจักรกล 
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ 
เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้และพลงังาน   

จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้
ทันที  
- จดัทำบญัชีเคร่ืองจักรกล ยานพาหนะเคร่ืองมือ วัสด ุอุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคี
เครือข่ายทุกภาคส่วน  
- พฒันาเคร่ืองจักรกล เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยให้ทันสมัย  
- จดัหาเคร่ืองมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพื้นฐานสำหรับชุมชน  
- จดัเตรียมระบบเตือนภยั  
- จดัหาน้ำมันเชื้อเพลงิสารอง/แหลง่พลงังานสำรอง  

 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับ
สถานการณ์   

-จัดประชุมหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย เข่น 
สถานพยาบาล ไฟปา่ ประปา ผู้นำชุมชน ฯลฯ  
-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแ้ก่หน่วยงานน้ัน  
-กำหนดผูป้ระสานงานที่สามารถติดต่อไดต้ลอดเวลา ของหน่วยงาน  

 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
 วัตถุประสงค์  
 ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการ ประสานความ
ร่วมมือจากทุกภาคส่วน  
 ๒. เพื่อรกัษาชีวิต ทรัพยส์ิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รบัผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  
 หลักการปฏิบัติ  
 คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย   
ทต.ดอนโมง หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอหนองเรือ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตาม
ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้  
๑. กรณีเมือ่เกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจ้งเหต ุ 

 

 
 
 

ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจง้ เตือนภยัแจ้งเหตุให้ประธาน
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัหมูบ่้าน / ขุมชนและผู้อำนวยการ
ท้องถิ่น / ผู้ที่ผู้อำนวยการท้องถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยสุื่อสาร/โทรศัพท์ -
วิทยุสื่อสารความถี ่๑37.425 MHz -โทรศัพท์สายด่วน ๐๔๓-299096  

 

 
๒. การระงับเหต ุ 

  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั หมู่บ้าน/ ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอร์



เตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร ตา่งๆเข้าระงบัเหตุ ตามแผนป้องกันและ บรรเทาสา
ธารณภัยขุมชน  

 

 

๓. การประสานหน่วยงาน
ต่าง ๆ  

  

กรณีผู้บาดเจบ็ให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / ข้างเคียง  
-วิทยุสื่อสาร ความถี ่162.125 MHz -โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙  
-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บา้น/ขุมชนในการระงับภยั ให้ประธานคณะกรรมการปูอง
กันและบรรเทาสา ธารณภยั หมู่บ้าน / ชมุชน รายงานต่อผู้อำนวยการ ท้องถิ่น เพื่อ
ขอความช่วยเหลือ  

  

 
 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดบัหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการ
เฉพาะกิจฯ   

ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตัง้ศูนย์อำนวยการ เฉพาะกิจ   

๒. การเฝ้าระวัง ตดิตาม และรับ
แจ้งเหต ุ๒๔ ชัว่โมง   

จัดเวรเฝา้ระวังตดิตามสถานการณ์  
 

๓. แจ้งข่าวเตือนภยั  
 

-แจง้ผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ  
-แจง้ผ่านทางสื่อตา่ง ๆ  
-ออกประชาสัมพันธ์เสยีงตามสาย 

 

 ๔. การระงับเหต ุ -ผู้อานวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตัง้ศูนย์บัญชาการ เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุด 
สั่งการ พร้อมจดั บคุลากร เคร่ืองมือ เคร่ืองใช ้อุปกรณ์ และ ยานพาหนะในการระงับเหต ุ

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบตัิการค้นหา และช่วยเหลือผูป้ระสบภยั  
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อสง่ไปรักษา  
ตัวในโรงพยาบาลต่อไป  
-จัดหาปัจจยัสี่ให้แก่ผู้ประสบภยั  
-ให้การสงเคราะหผ์ู้ประสบภยั  

๖. การรายงานสถานการณ์  จัดเตรียมเจา้หน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง อำนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยอำเภอ และกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวดัทราบ จนกระทั่ง
สถานการณ์ภยัสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงาน
ต่าง ๆ 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. 
ข้างเคยีง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ในพื้นที ่/ องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทา สาธารณภยัระดับเหนือขึ้นไป  
-วิทยุสื่อสาร ความถี ่๑37.425  MHz  

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให ้ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็น
ระบบ  

 

 
 



๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดบัท้องถ่ินจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

การส่งต่อการควบคุม
สถานการณ์   

กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อ
ผู้อำนวยการอำเภอเพื่อส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป  

 

 การอพยพ  
 วัตถุประสงค์  
 เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ  และสามารถ ดำเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ  สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่  สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ ในเขตปลอดภัยและ สามารถให้การบริการประชาชนได้ 
หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดทาแผนอพยพในพื้นที่เสีย่ง
จากสาธารณภยั 

ประชุมผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่  
-สถานที่ปลอดภยัสำหรับการอพยพประชาชนและสตัว์เลีย้ง  
-เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ  
-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภยั ปา้ยบอกเส้นทางอพยพท้ัง เส้นทางหลักและเส้นทางรอง  
-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จาเป็นต่อการอพยพ  
-จัดลำดับความสำคญัของการอพยพ โดยจัดแบง่ ประเภท ของบุคคลตามลำดับ
ความสำคัญเร่งด่วน  
-กำหนดจดุนัดหมายประจาชุมชนและพื้นที่รองรับ การอพยพ  
-จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยทีส่ั้น งา่ยต่อการทำความเข้าใจ ใหป้ระชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วย
ปฏิบตัิการฉุกเฉิน หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอยา่งสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหค้วามรู้
ในการช่วยเหลือ ตัวเองเม่ืออยู่ใน
ภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบ
เตือนภัยและ แผนอพยพ ประเมิน
เพื่อให้สามารถประยุกต์ใช ้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบตัิการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบตัิการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางาน
ระบบสื่อสาร 

-ตดิต่อกับผู้ม'ีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเช้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย  
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศยัและ
ทำงานในพื้นที่ เสี่ยงภยั วา่มีความ
เสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมีบ้าน/
ชุมชน เซ่น อุทกภัย อัคคภีัยวาตภัย  

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 



 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภยั -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ และ สัตวเ์ลี้ยง  

-จัดเตรียมและดแูลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร  
น้ำดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ  
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน  
-จัดระเบยีบพื้นที่อพยพ โดยแบง่พื้นที่ให้เป็นสดัส่วน  
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  
-จัดทาแบบฟอร์มลงทะเบยีนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ  
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหง่อ่ืนไว้รองรับในกรณีพื้นที่ ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภยั จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานที่อพยพ และบา้นเรือน ของผู้อพยพ 
 

๓. การดาเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน เม่ือได้รับข้อมูล 
แจ้งเตือนจากอำเภอ / หมู่บ้าน / 
ข้อมูลเคร่ือง จดัปริมาณน้ำฝน / 
มิสเตอร์เตือนภัย 

-เรียกประชุมกองอำนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลยางคำ 

๒. เตรียมความพร้อม / 
เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย
ทั้งหมด (สญัญาณเตือนภัยวทิยุ
สื่อสาร โทรศพัท์มือถือ หรือระบบ
เตือนภัยที่มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์  

๓. ติดตามสถานการณ์จากทาง
ราชการ สื่อมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภยั        
เทศบาลตำบลยางคำ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จาเป็นใน
พืน้ที่ที่ประสบภัย 

-บัญชีรายชื่อผู้อพยพ  
-บัญชีจำนวนและชนิดชองสตัว์เลีย้งที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ  
-อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสตัว์เลีย้ง 

5. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการ
เตือนภัย 

ตรวจสอบสญัญาณวิทยุสื่อสาร  

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภยั
รองรับผู้อพยพและ สตัว์เลีย้ง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที ่

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ



เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภยัเพื่ออพยพ  ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภยัและฝ่ายสื่อสารของ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย หมู่บา้น / ชุมชน ออกประกาศเตือนภยัเพื่ออพยพให้ สัญญาณเตือนภัยและ
ประกาศอพยพ เข่น เสียงตาม สาย วิทยุ หอกระจายข่าว โทรโขง่ นกหวดี หรือ 
สัญญาณเสยีง /สญัลักษณ์ต่าง ๆ ที่กำหนดให้เป็น สญัญาณเตือนภัย ประจำชุมชน / 
หมู่บ้าน  

๒. ส่งฝา่ยอพยพไปยงัจดุนัดหมาย 
/ จุดรวมพล เพือ่รับผู้อพยพหรือ
ตามบ้านที่มีผูป้่วย คนชรา เด็ก 
และสัตว์เลี้ยง  

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภยั  

๓. การดูแลความปลอดภัย
บ้านเรือนผู้อพยพ  

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภยั  

  
๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย  สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทัง้ บา้นเรือนของผู้เสียหาย  
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเ้ป็น
เส้นทางอพยพ  

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ  

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลบัให้
ประชาชนได้ รับทราบ  

ประชุมผู้เก่ียวข้อง  

๔. ตรวจสอบความพร้อมของ
ประชาชนในการ อพยพกลับ  

จัดการประชุมท่ีสถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย  

5. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรือน  

ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการดำเนินงาน ด้านการช่วยเหลือ 
เหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 
รายงาน 

ผู้บังคับบัญชา 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสรจ็สิ้นภารกจิ 

(รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย) 

 
 

 

 

 



 
ขั้นตอนการดำเนนิงาน  

ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑ นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล (๕ นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล (๑๐ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 
รายงานผลการ ปฏิบัติ 

เสร็จส้ินภารกิจ 
(รวม ๖ ขั้นตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ชั่วโมง) 

 

 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขบัรถบรรทกุนํ้ากรณีส่งนํ้าอปุโภคบริโภค 

รับคําส่ังผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดําเนินการ  
150 นาที 

รายงานผู้บังคับบัญชา (๙ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

 

 

(รวม ๓ ขั้นตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ชั่วโมง ๓๐ นาที) 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขบัรถบรรทกุน้ำอเนกประสงค์ 

รับคําส่ังผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รายงาน 
ผู้บังคับบัญชา 

เสร็จส้ินภารกิจ 

๑๕ 

 

 

 

(รวม ๓ ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคําสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 



๑๖ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รับคําส่ังจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

เสร็จส้ินภารกิจ 

คีย์ข้อมูลในระบบ ITEMS 

๑๖ 

 

 

(รวม ๔ ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคําสั่งจากศูนย์สั่งการ) 



รับเร่ืองร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสํานักปลัด (๕ นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

สํารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง (๑๒๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

๑๗ 

 

 

 
 

(รวม ๑๒ ขั้นตอน ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง (๑๐ นาที) รายการช่วยเหลือ อําเภอหนองเรือ 



ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที หลังได้รับอนุมัติ 
จากผู้ บังคับบัญชา 

รายงาน 
ผู้บังคับบัญชา 

เสร็จส้ินภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

สํารวจความเสียหาย (เหตุเกิดนอก
พื้นที่ เทศบาล) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย (เหตุเกิดนอก
พื้นที่ เทศบาล) 

๑๘ 

 

 

 

 

  
                  (รวม ๓ ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ, ๕ ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 



 

 

 

 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน ด่วนท่ีสุด 
ท่ี ขก86301 /              วันท่ี………. เดือน.................. พ.ศ…………. 
จาก นายกเทศมนตรีตำบลดอนโมง 
ถึง นายอำเภอหนองเรือ  
.........................................................................................................................................................................  
๑. ชนิดของภัย □อุทกภัย □วาตภัย □ภัยแล้ง □อัคคีภัย □ไฟป่า □อากาศหนาว  

□แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  

□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง □ รุนแรง  
๓. ช่วงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่...............เดือน ............................พ.ศ. ....................เวลา ..........................น.  
สิ้นสุดเมื่อ วันที่ ............เดือน ............................พ.ศ. ....................เวลา ..........................น.  
๔. สถานท่ีเกิดภัย เลขที่ ............หมู่ที่.....ตำบล................... อำเภอ...................... จังหวัด ……………………… 
๕. ราษฎรท่ีประสบภัย  
๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ................คน ...............................ครัวเรือน  
๕.๒ บาดเจ็บ ...........-.......................คน  
๕.๓ เสียชีวิต ............-.......................คน  
๕.๔ สูญหาย ............-.......................คน  
๕.๕ อพยพไปยังที่ปลอดภัย ........-...............คน .........-.........ครัวเรือน  
๖.ความเสียหายเบื้องต้น  
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรือน ....................-............................แห่ง  
๖.๒ พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร ...............-...............................ไร่  
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) .......-........แห่ง  
๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องต้น .........................................บาท  
๖.๕ อื่นๆ (ระบุ)......................................................................-........หน่วย  
๗. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น เทศบาลตำบลยางคำ ได้ดำเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบื้องต้น  
แล้ว ........................................................................................................ 
๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้ รถดับเพลิง – คัน รถบรรทุกน้า -คัน รถกู้ภัย – คัน รถกู้ชีพ -คัน  
รถบรรทุก – คัน เรือ -ลา เครื่องสูบน้า -เครื่อง เครื่องมืออื่นๆ - 
๙. การดำเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่ ......................................................... 

□ส่วนราชการอื่น(ซื่อ) ...........................................................□ ภาคเอกชน(ซื่อ) .............................. 
(ลงซื่อ) ..........................................ผู้รายงาน  
        ( ......................................)  
ตำแหน่ง นายกเทศมนตรีตำบลดอนโมง 



คำขอหนังสือรับรองกรณผีู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน  
ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนที่.....................................................................  
วันที่.........เดือน.............พ.ศ. ...............  
 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า........................................................อายุ.............ป ีสญัชาติ.......................................  
อยู่บ้านเลขที่................ตรอก/ซอย......................................ถนน.....................................................................  
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จงัหวัด........................................  
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................  
ในฐานะ  ผูป้ระสบภัย  เจ้าของทรัพยส์ิน  ผู้ครอบครองทรัพยส์ิน  
 ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพยส์ิน/ผู้ครอบครองทรพัย์สิน ซื่อ.........................  
 ผู้รบัมอบอำนาจของผูป้ระสบภัย/เจ้าของทรพัย์สิน/ผู้ครอบครองทรพัย์สิน ซื่อ..........................  
ได้รับผลกระทบจากเหตกุารณ์..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย)  
เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ทีเ่กิดสาธารณภัย)ได้รับความเสียหายดังนี้  
(๑)............................................................................................................................ .........  
(๒) ........................................................................................................................... .........  
(๓) ........................................................................................................................... .........  
ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคาขอต่อ  
ขอให้ออกหนังสือรบัรองไจเ้ป็นหลกัฐานเพือ่.................................................................................................  
โดยได้แนบเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดงันี้ (ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ)  
 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล  
 บุคคลธรรมดา  
 สาเนาบัตรประชาชน หรือสาเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้  
 สาเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)  
 อื่นๆ ................................................................................ 
 นิติบุคคล  
 สาเนาหนงัสริับรองนิติบุคคล  
 สาเนาหนงัสอืบริคณห์สนธิ (ถ้ามี)  
 สาเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้าม)ี  
 อื่นๆ ................................................................................ 



 

 
 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ  
 ๓. หนงัสอืมอบอำนาจ (ถ้าม)ี  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้าม)ี  
 ๕. อื่นๆ .............................................  
รวม.........................................ฉบบั  
 

ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทกุประการ  
(ลงซื่อ) ............................................ผู้ยื่นคาขอ  
       ( ............................................)  
 
คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ 
และ มาตรา ๒๖๘  
หมายเหต ุในกรณีผูป้ระสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผูค้รอบครองทรัพยส์ิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถยื่นคำ
ขอได ้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม  
ผู้จัดการมรดก หรือผูร้ับมอบอำนาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผูจ้ัดการ
มรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย  
 
สำหรับเจา้หนา้ท่ี  
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง  
(ลงซื่อ).......................................................ผู้ตรวจสอบ 

  (................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง   
พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.  2560 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 


